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Revista REDICINAYSA

PROPOSITO

El equipo de la Revista de Divulgacion Cientifica de Nutricion Ambiental y Seguridad
Alimentaria (REDICINAySA) ha elaborado la presente guia con el objetivo de facilitar a los
usuarios el proceso de envio de articulos, asi como el proceso editorial desde la revision
hasta el dictamen en nuestra plataforma. A través de los siguientes pasos, se proporcionara
una orientacion clara y precisa para navegar y utilizar las funciones esenciales de la
plataforma.

Esta guia esta destinada a:

a) Comité Editorial (Editores, administradores, coordinadores)
b) Revisores

c) Autores

1. Registro de nuevos usuarios
o Dirijase al siguiente enlace: Revista de Divulgacion Cientifica de Nutricion
Ambiental y Seguridad Alimentaria (REDICINAySA)
o Localice y haga click en el boton “Regsitrarse”
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o A continuacién, introduzca los datos solicitados: “Nombre”, “apellidos”, “afiliacion”
y “pais”. Aquellos marcados con * son obligatorios para el registro.

Registrarse

Perfil

Nombre * Apellidos
Afiliacion * Pais *

o Posteriormente llene los siguientes campos para crear un usuario. EI nombre de
usuario no debe contener espacios y sélo admite caracteres en minuscula y
numeros (por ejemplo joséherrera21), éste es el que usara para poder ingresar a
la plataforma.

o Introduzca una contrasefia de minimo 6 caracteres misma que repetira en la
siguiente casilla para su confirmacion.

Entrar
Correo electrdnico * Nombre usuario *
Conftrasedfia * Repita la contrasefia *

o Finalmente seleccione las casillas que considere necesarias. Puede revisar la
declaraciéon de politicas. Revise que sus datos sean correctos y de click en
“‘Registrarse” .

Consentimiento

Si, consiento que mis datos se recopilen y se almacenen de acuerdo con la declaracion de politicas.

Si, deseo que me notifiguen acerca de nuevas publicaciones y avisos.

Si, me gustaria que me contactaran para revisar articulos de esta revista
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2. Acceso a la Plataforma (Para Usuarios Existentes)
o Dirijase al siguiente enlace: Revista de Divulgacién Cientifica de Nutricibon Ambiental
y_Seguridad Alimentaria (REDICINAySA)
o Localice y haga clic en el boton de "Entrar".

e

]

oA MO BRI CDe

Revista de Divulgacién "~
Cientifica de Nutricion Ambiental y :_ﬂﬂii
Seguridad Alimentaria (REDICINAySA) . °*

]
AREIAS
UG

o En la ventana emergente, introduzca su "Nombre de usuario” y "Contrasena" en los
campos correspondientes.

o Sidesea mantener la sesion iniciada en el futuro, marque la casilla "Mantenerme
conectado".
o Finalmente, haga clic en el botén "Entrar" para acceder a la plataforma.
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ROL DE AUTOR

3. ¢Cémo dar de alta a un Autor?

o Acceda a la plataforma y dirijase a la seccién “Usuarios/as y roles” esta secciéon
la podra encontrar de lado izquierdo superior de su pantalla de inicio.

Envios

Nimeros

Ajustes
Revista

Sitio web
Flujo de trabajo

Distribucidn

Usuariosfas y roles

o Seleccione “Usuarios /as y roles donde posteriormente saldra el siguiente menu,
seleccionar “Afadir usuario/a.

Usuariosfas y roles

Usuarios(as Tareas Opciones de acceso a sitio

0 Ayuda

Usuarios/as actuales

o Nuevamente se desplegara un menu titulado “Afadir usuario/a”. Favor de llenar
todos los datos que la plataforma pide a continuacién, posteriormente seleccione
“Aceptar”.

Afadir usuariofa »

Paso #1: Completar los detalles de usuariofa

Nombre

Autor a General [+

@ Importante: El nombre de
usuario tendra que
— escribirse en mindsculas sin
espacios.

St Sugerir

Contacto

autos Tifgmadl. com. o
Contrasaiia

Motifacar ol wnsari/a

Generar una contrasefia
Generar una confrasella alestorla para este usuariofa,

Modificar la contrasefia
B Pedir al usuario/s que camibie & Conbrasena by proodms Ve Quie Ik SEsion

Pais Aceptar | Cancelar
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o A continuacion se desplegara un menu de opciones de rol, seleccione “Autor” y
dar en guardar.

Afadir usuariofa X

Paso #2: Anadir roles de usuariofa a Autor General

Roles del usuariofa
Gestorfa de |a revista
Editor/a de la revista
Coordinador/a de produccién
Editor/a de seccidén
Editorfa invitada/a
Correctorfa de estilo
Disefiador/a
Coordinador/a de financiacion
Documentalista
Maguetador/a
Coordinador/a de marketing y ventas
Correctorfa de pruebas

B autorfa
Traductorfa
Revisorfa
Lectorfa
Gestorfa de suscripcién

Guardar | Cancelar

o Finalmente confirme la contrasefa para entrar con regularidad a la plataforma
con el rol de autor.

Cambiar contrasefia

Debe elegir una nueva contrasedia para poder iniciar sesién en este sitio.

Escriba a continuacldn su nombee de usuariafa yla contrasefia actual y la nueva para cambiar la contrasefa de su cuenta.

Entrar

autor

Contrasefia actual

Nueva contrasefia
La contrasefia debe tener como minime & caracteres.

Repita la nueva contrasefia

Sus datos se han almacenado de acuerds con nuestra

* Campo obligatorio

Aceptar
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4. Accedi como autor ;Qué sigue?
Una vez que haya iniciado sesion en la plataforma REDICINAySA con su rol de
autor, siga los pasos que se detallan a continuacién para realizar un nuevo envio:
o Iniciar un Nuevo Envio: En su pantalla de inicio, ubique y seleccione la
opcion "Nuevo envio". Haga clic en esta opcion para acceder al formulario

de envio.

Revista de Divulgacién Cientifica de Nutricién Ambiental y Seguridad Alimentaria (REDICINAySA)

Envios

Archivas

Mis envios asignadas Q T Ful‘.‘o‘

o Seleccionar la Seccion del Articulo: Se desplegara un menu. Como autor
de un nuevo articulo, debera seleccionar la seccién a la que pertenece su
contribucion.

Enviar un articulo

1. Inidio Z Cargar el envio X Introdudir los metadatos 4. Confirmacian 5. Siguientes pasos
Seccidn
L
Articules

Amibsente. nutricidn y alimentaciin
| sideraciSn por ningUNS otra revist (o se I proporcionans una

! Tips salugabies
1

| Ecanamia y Potitica
| =ha o0 lugar de subrayads (Sxtepta en las directiones

B &N 104 hgares del DR Spn 35, & VL O 3l final

| hoticias
| fidos e las Direcirices ded autor/a, que aparecen en Acerca de la
| Investigaciin y ciencia
| Regefias
| Miemorias fatograficas

Fonencias

Trabajos de investigacién en cartel

Si, consiertto que mis datos se recopilen y se almacenen de acuerdo con ks geclaracion de polticss

Guardar y continuar  Cancelar

= Campo obligotanio
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o Autorizar Requisitos y Consentimiento: Una vez seleccionada la seccion
correspondiente, es indispensable que autorice los "Requisitos de envio" y
otorgue su consentimiento para la recopilacion de datos. Esto es necesario para
poder avanzar.

o Guardar y Continuar: Para proceder a la siguiente seccion, haga clic en el boton
"Guardar y continuar".

Enviar un articule

1. Indcio 2 Cargar el envio 3. Introdudir los metadatos 4. Confirmacion 5. Siguientes pasos
Seccidn
Aemibienite. FETchn y AEmentackin e

Requisitos de envio

B B epvio nd ha sido pubiicads previamente ni 52 ha Sometido & consideracion POF MINGUNS 0473 MEVisTa (D 52 ha proporconado und
explicadian al respecto en los Comentarios al editor)a)

B B ajchive de ermis e518 on Tarmats OpenOffice, Microsoft Ward, RTF & WordPerfacs

-] QUE 500 pARDIC S& propOrCanan Centodnes URL paed WS refene noias

B Ery e interineads sencilla; 12 purtos de tamafio de fuente; se utiliza cursha en lugar de subranyade (eocepto en las direcciones
LY. y

B Eig

FETEIA

Comentarics para ¢l editorfa
Importante. En caso de g fUisReUD
contar con algun comentario
para el editor colocarlo en la _’
siguiente seccion de lo
contario omita este paso.

E}" consiento gue mis datas se recopilen y se almacenen de acuerda con ka geglaracin de politicas.

Guardar y continuar | Cancelar

‘ = Campd abligarana

o Cargar el Envio: A continuacion, accedera a la seccion "Cargar el envio". Es
fundamental que suba su documento en formato Word (.docx). Esto permitira que
el revisor realice las correcciones pertinentes de manera eficiente.

Enviar un articule

1. Inicio 2. Cargar el envio - Introducir los metadatos 4. Confirmacidn 5, Siguientes pasos

Archivas ARadir archivo

Cangue todos o archivos que el equipa editorial necesitard para evaiuar su erio. Subir ficherp

Guardar y continuar  Cancelar
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o Especificar el Tipo de Archivo: Una vez que el documento esté cargado en la
plataforma, aparecera la pregunta ";Qué tipo de archivo es?". Seleccione la
opcién "Texto del articulo" para continuar.

Enviar un articulo

1. Inicio 2. Cargar el envio 3. Introdudir los metadatos 4. Confirmacién 5. Siguientes pasos

Archives Afiadir archive

W Docl.dook Editar  Eliminar

Guardar y continuar  Cancelar

o Finalizar Carga: Para completar esta etapa, haga clic en "Guardar y continuar".

Enviar un articulo

1. Indcia 2. Cangar &l envia 3. Introdistir las retadatod A, Confirmacion 5. Siguientes pasos

Archivos Adiadir anchive:

W Docldocs ALESEERL Y | Editar | Eliminar

o Introducir los metadatos: Una vez que hayas guardado los pasos previos, el
siguiente proceso se enfoca en la introduccion de metadatos y la confirmacion
final de tu envio.

o Introducir Metadatos
« Deberas completar los campos obligatorios correspondientes:
= Titulo: Ingresa el titulo principal de tu articulo.
= Subtitulo: Si tu articulo lo incluye, anota el subtitulo aqui.
= Resumen: Proporciona un resumen conciso del contenido de tu articulo.
= Autoria y Colaboradores: Detalla los autores y colaboradores.
« Palabras Clave: Si lo deseas, puedes anadir palabras clave para facilitar
la busqueda de tu articulo.
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Enviar un articulo

1, Indcio 2. Cargar ol envie 3. INEroaugir |5 metadatns 4, Confirmacién 5. Siquitntes pasos

Articulos de prusba

» & B

I U]z

Prucbs

Importante. Colocar titulos con mayudsculas y minUsculas segin sea el
caso del articulo, asi como en el subtitulo.

o Autoria y colaboradores/as: Si tu articulo tiene mas de un autor, dirigete a la
seccion "Anadir colaboradores/as".

Auteria y celaberaderes/as

niadir colaborador)a

b Autor Genera autori@gmail.commx  Autor/a =]

Mejoras adicienales
Palabras clave

Guardar ¥ continuar  Cancelar

o Se desplegara un menu donde podras ingresar los datos de cada colaborador.
Una vez ingresados, haz clic en Guardar. Repite este procedimiento para cada
autor adicional que desees incluir en el articulo.
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Anadir colaboradorfa x
Nombre

Nombre * Apeliidos

:Como prefiere que se le dirfjan? Aqui puede afadir encabezamientos, segundos nombres y sufijos si asi lo desea.

Contacto

Correo electronica ®

Pais
b
Pais *
Detalles del usuario/a
URL entificodar ORCID
AT
J"_ AL
h B | B 7 M |z = x¥ x & & o H M &
Resumen biagrdfice

Rol del colaboradorfa *
Autorfa
Traductor/a

Contacto principal para |a correspondencia editorial.
JIncluir a este colaborador en las listas?

Importante. Rellenar todos los capos que sean
obligatorios para poder continuar con la seccién.

REDICINAySA, 2025 Pag. 10



o Finalizar Carga: Una vez que hayas completado todos los campos de metadatos
y anadido a los colaboradores, haz clic en "Guardar y continuar" para completar

esta etapa.
Auteria y colaboradores/as Anadir colaborader/a
*  Autor General autari@gmail.comums Autorja B =4

Mejoras adicionales
Palabras clave

Afnda mds informacidn al envio. Pulse “Intro” después de cada térming

Guardar ¥ continuar  Jancelar

o Confirmacion: Después de guardar los datos anteriores, pasaras a la seccién
"Confirmacién". Aqui encontraras una leyenda que describe los detalles de tu
envio.

Enviar un articule

1. Inicio 2. Cargar ¢l envio 3. Introducir los metadatos 4, Confirmacion 5. Siguientes pasos

St ha subido su emds ¥ ya estl 510 para ser emiado, Pusde voher atrds pars revisar y sjustar la informacidn que desee antes de continuar

Cuando esté listo haga dic en “Finalizar envio®.
Finalizar envio | Cancelar

o Finalizar envio: Lee y comprende el texto de confirmacion. Una vez que estés
de acuerdo, haz clic en "Finalizar envio". Este paso es crucial para completar el
proceso.

Canfirmar

[E5t8 seguro de que desea enviar e3te articulo a la revista?

Aceptar  fancelar

o Confirmar: Nuevamente seleccionar “Aceptar” en la leyenda que aparecera en
su pantalla.
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. Siguientes Pasos: Para concluir exitosamente el proceso de envio, la plataforma te
dirigira a la seccion "Siguientes pasos", donde se te informara que tu envio ha sido
completado. Si no tienes mas articulos para enviar en este momento, puedes
seleccionar "Volver al escritorio".

Enviar un articulo

1. Enicio 2. Cargar el envio 3. Introducdir los metadatos 4, Confirmacién 5. Siguientes pasos

Envio completo

Gracias por 2u interés por publicar con Revista de Drvulgacidn Crentifica de Nutricidn Ambiental y Sequridad Alirmentaria

(REDICIMAYSA)
£Y ahora qué?

La réwista ha sido notificads acerca de su envio y S8 I8 enwvarh un corred electrdmico de confirmacidn para Sus regestros

Cuando & editor haya revisado el envio, te contactard con usted

Par ahora, vsted pusda!

o Pantalla de inicio: Finalmente, te encontraras en el escritorio, donde podras
consultar el estado de tu envio y hacer seguimiento al articulo que has subido a
la plataforma.

Envios

Arehives

0 Ayoda

Mis envios asignados Q T Filtros ~ Nusvo enwio

F General
ATTRUIDS OF prusta

iGRACIAS!
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Consideraciones Finales

Esta guia proporciona los pasos fundamentales para la utilizaciéon de la plataforma de la
REDICINAYSA. Le recomendamos revisar cuidadosamente cada seccion y seguir las
instrucciones detalladamente para garantizar una experiencia éptima.

El equipo de REDICINAYSA agradece su contribucién a la comunidad cientifica y le
desea mucho éxito en sus publicaciones

REVISTA DE DIVULGACION CIENTIFICA DE
NUTRICION AMBIENTAL Y SEGURIDAD ALTLLE
ALIMENTARIA OUSANEG

(REDICINAYSA)
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Contacto para enviar publicaciones:
redicinaysa@ugto.mx
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