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Guia para usuario y usuarias de la Plataforma de la
Revista REDICINAYSA

PROPOSITO

El equipo de la Revista de Divulgacion Cientifica de Nutricion Ambiental y Seguridad
Alimentaria (REDICINAySA) ha elaborado la presente guia con el objetivo de facilitar a los
usuarios el proceso de envio de articulos, asi como el proceso editorial desde la revision
hasta el dictamen en nuestra plataforma. A través de los siguientes pasos, se proporcionara
una orientacion clara y precisa para navegar y utilizar las funciones esenciales de la
plataforma.

Esta guia esta destinada a:

a) Comité Editorial (Editores, administradores, coordinadores)
b) Revisores

c) Autores

1. Registro de nuevos usuarios
o Dirijase al siguiente enlace: Revista de Divulgacion Cientifica de Nutricién
Ambiental y Seguridad Alimentaria (REDICINAySA)
o Localice y haga clic en el botén “Regsitrarse”
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o A continuacién, introduzca los datos solicitados: “Nombre”, “apellidos”, “afiliacion”
y “pais”. Aquellos marcados con * son obligatorios para el registro.

Registrarse

Perfil

Nombre * Apellidos
Afiliacion * Pais *

o Posteriormente llene los siguientes campos para crear un usuario. El nombre de
usuario no debe contener espacios y s6lo admite caracteres en minuscula y
nameros (por ejemplo joséherrera21), éste es el que usara para poder ingresar a
la plataforma.

o Introduzca una contrasefia de minimo 6 caracteres misma que repetira en la
siguiente casilla para su confirmacion.

Entrar
Correo electrdnico * Nombre usuario *
Contrasefia * Repita la contrasefia *

o Finalmente seleccione las casillas de “Consentimiento”. Puede revisar la
declaracion de politicas. Revise que sus datos sean correctos y de clic en
“‘Registrarse” .

Consentimiento

J Si, consiento que mis datos se recopilen y se almacenen de acuerdo con la declaracidn de politicas.

Si, deseo que me notifiguen acerca de nuevas publicaciones y avisos.

Si, me gustaria que me contactaran para revisar articulos de esta revista

I Registrarse | ntrar

Importante: La tercera casilla s6lo debera ser seleccionada por aquellos
usuarios que tendran el rol de revisores, ya que con esta opcién ingresara como
revisor de forma predeterminada.
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2. Acceso a la Plataforma (Para Usuarios Existentes)
o Dirijase al siguiente enlace: Revista de Divulgacion Cientifica de Nutriciéon Ambiental
y_Seguridad Alimentaria (REDICINAySA)
o Localice y haga clic en el boton de "Entrar".

e
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o En la ventana emergente, introduzca su "Nombre de usuario" y "Contrasena" en los
campos correspondientes.

o Sidesea mantener la sesion iniciada en el futuro, marque la casilla "Mantenerme
conectado".
o Finalmente, haga clic en el botén "Entrar" para acceder a la plataforma.

AUTORES:
3. Rol de autor

Para obtener el rol de autor, debera ingresar al panel de control que se encuentra en la
parte superior derecha de la pagina una vez iniciada sesion
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o Una vez dentro del panel, dirijase nuevamente a la esquina superior derecha y

seleccione la opcion “Editar perfil”.

salir

0 Ayuda

o En su perfil vera sus datos de identidad, contacto, tareas, contrasefa, etc.
Seleccione la opcion “Tareas” y seleccione el rol que le corresponde, en este
caso, el rol de “Autor”. Puede seleccionar la opcién “Lector” si lo desea. .

Perfil

Wentidad  Contacto

Tareas

‘/ B Lecorfa
B Muterfa
Revisorfa
* Campo obligatorio

o Finalmente de clic en “Guardar”, le aparecera una leyenda indicando que sus

cambios fueron guardados.

Sus cambios se han guardado.
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3.1 Acceso como autor ;Qué sigue?
3.1.1 Proceso de envio
Una vez que haya iniciado sesion en la plataforma REDICINAySA con su rol de
autor, siga los pasos que se detallan a continuacion para realizar un nuevo envio:
o En su pantalla de inicio, ubique y seleccione la opcién "Nuevo envio". Haga

clic en esta opcion para acceder al formulario de envio.

Revista de Divulgacién Cientifica de Nutricién Ambiental y Sequridad Alimentaria [REDICINAYSA)

Envios

Archives

Mis envios asignados Q T r.l-.‘o-;

o Seleccionar la seccioén del articulo: Se desplegara un menu. Como autor
de un nuevo articulo, debera seleccionar la seccidén a la que pertenece su
contribucion.

Enviar un articule

1. Inicio 2 Cargar el envio X Introducir los metadatos 4, Confirmacion §. Siguientes pasos
Seegidn
~
Articulos

Amibbente. nutrickin y alimentaciin

| Tips salucables
1

| Economia y Politica
|

! Naticias
|

brayada [Sxcepto &n a2 directiones
5. &0 vez de 3l final
3. QU Aparecen en ACerca de i

| trvestigacian y chencia

| Resefias

| Memorias fotogeaficas
Ponencias

Trabajors de inmwestigackin en cartel

Si, consiento que mis datos sé recopilen y se almacenen de scuerdo con L decliracitn de poliicas

Guardar y continuar  Cancelar

* Campa abligotanio
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o Autorizar requisitos y consentimiento: Una vez seleccionada la seccion
correspondiente, es indispensable que autorice los "Requisitos de envio" y
otorgue su consentimiento para la recopilacion de datos. Esto es necesario para
poder avanzar.

o Guardar y continuar: Para proceder a la siguiente seccion, haga clic en el botén
"Guardar y continuar".

Enviar un articuls

ICagarclemio 1 Iniroduds losmetadates 4. Confirmacian 5. Sigubenars pason

Seccidn

Eeviigrte. rutriciiny alirenancitn -

Hequisitos de envin

Importante. En caso de o e
contar con algiin comentario
para el editor colocarlo en la
siguiente seccion de lo _’
contario omita este paso.

J Gl 5], consiento que mis da5es 52 recopiien i Se SIMacenen de SO0 00N 1 deciaracin de politic:

o Cargar el envio: Para continuar con el proceso, acceda a la seccion "Cargar el
envio". En esta etapa, debera subir dos documentos de su articulo, ambos en
formato Word (.docx). Es crucial que los documentos sean en este formato para
que el revisor pueda realizar las correcciones y comentarios de forma eficiente.

» Los dos documentos requeridos son:

« Un documento de su articulo que contenga los nombres de los autores y
adscripcion.

« Un segundo documento de su articulo en el que se hayan eliminado los
nombres de los autores y adscripcidn para permitir una revision por pares
en "doble ciego".

= Subir ambos archivos correctamente es fundamental para garantizar una
revision justa y objetiva de su trabajo.

Enwvlar un artioule

1 Inc_xl Introducir los metadated 4 Confirmacion 5 Shqubentes pased

furchives MAiadir archive

Guardar y concinuar  Cancelar
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o Especificar el tipo de archivo: Una vez que el documento esté cargado en la
plataforma, aparecera la pregunta ";Qué tipo de archivo es?". Seleccione la
opcién "Texto del articulo" para continuar.

Enwviar un articulo

1, Inicie 2. Cargar el envio 3, Introdudir los metadatos 4, Confirmacién 5. Siguientes pasas

Archives Afiadir archivo

[ Doctdoo Editar  ENminar

i G vipe de archive .-.:-,

Guardar y continuar  Cancelar

o Finalizar carga: Para completar esta etapa, haga clic en "Guardar y continuar".

Enviar un articulo

1. Indcio 2. Cargar el envia 3. Introducir los metadatos 4. Confirmacién 5. Sigquientes pasas

Archivos Adiadir anchive:

W Docldocs ALESEERL Y | Editar | Eliminar

o Introducir los metadatos: Una vez que haya guardado los pasos previos, el
siguiente proceso se enfoca en la introduccion de metadatos y la confirmacion
final de su envio.

o Debera completar los campos obligatorios correspondientes:

« Titulo: Ingrese el titulo principal de su articulo.
Subtitulo: Si su articulo lo incluye, anote el subtitulo aqui.
Resumen: Proporcione un resumen conciso del contenido de su articulo.
Autoria y Colaboradores: Detalle los autores y colaboradores.
Palabras Clave: Si lo desea, puede anadir palabras clave para facilitar la
busqueda de su articulo.
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Enviar un articulo

1. Indcio 2. Cargar o envic 3. Ingrodscir |os metadatos 4. Comfirmacién 5. Shguientes pasas

Articulos de prosha

T 5D

I Uk

Prucha

Importante. Colocar titulos con mayusculas y mintsculas segin sea el
caso del articulo, asi como en el subtitulo.

o Autoria y colaboradores/as: Si su articulo tiene mas de un autor, dirijase a la
seccion "Anadir colaboradores/as".

Autoria y colaboraderes/as nadir colaborador/a

¥ Autor Genera autarl@&gmail comums Autor/a =1 =

Mejoras adicionales
Palabras clave

Guardar Y eantinuar  Cancelar

o Se desplegara un menu donde podra ingresar los datos de cada colaborador.
Una vez ingresados, haga clic en Guardar. Repita este procedimiento para cada
autor adicional que desees incluir en el articulo.
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Anadir colaboradoer/fa ®
Nombre
Nombre * Apellidos
:Como prefiere que se le dirfjan? Agui puede afiadir encabezamientos, segundos nombres y sufijos si asi lo desea.
MNombre piblico preferido
Contacto
Correo electronica *
Pais
b

_';_-_\.;':_ *
Detalles del usuario/a
URL fentificodor ORCID

AT
h_' iLF

b DB 7 U |2 2% x| &L & o &
Resurmen biogreficc

Rol del celaboradorfa *
Autorfa
Traductor/a

Contacto principal para |a correspondencia editorial.
ncluir a este colaborador en las listas?

Importante. Rellenar todos los campos que sean
obligatorios para poder continuar con la seccion.
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o Finalizar Carga: Una vez que haya completado todos los campos de metadatos
y afiadido a los colaboradores, haga clic en "Guardar y continuar" para completar

esta etapa.
Autoria y colaboradores/as Anadir colaborador/a
*  Autor General autor | @gmail.comume Autor/a B =

Mejoras adicionales
Palabras elave

Anada mas informacion al ervio. Pulse “Intro” después de cada término

;uar\dar ¥ continuar  fancelar

o Confirmacion: Después de guardar los datos anteriores, pasara a la seccion
"Confirmacion". Aqui encontrara una leyenda que describe los detalles de su
envio.

Enviar un articulo

1. Inicio 2. Cargar el envio 3. Introducir los metadatos 4, Confirmacion 5. Siguientes pasos

Se hasubido su envio y ya estd listo para ser emviado, Puede volver atrds para revisar y ajustar la informacidn que desee antes de continuar

Cuando esté listo haga dic en “Finalizar envio®.
Finalizar envie | Cancelar

o Finalizar envio: Lea y comprenda el texto de confirmacion. Una vez que esté de
acuerdo, haga clic en "Finalizar envio". Este paso es crucial para completar el
proceso.

Canfirmar

{Est seguro de que desea enviar este asticulo a la revista?

o Confirmar: Nuevamente seleccionar “Aceptar” en la leyenda que aparecera en
su pantalla.
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» Siguientes Pasos: Para concluir exitosamente el proceso de envio, la plataforma te
dirigira a la seccion "Siguientes pasos", donde se le informara que su envio ha sido
completado. Si no tiene mas articulos para enviar en este momento, puede
seleccionar "Volver al escritorio".

Enviar un articulo

1. Inidio 2. Cargar el i 3 Introdudir los metadatos 4, Confirmacidn 5 Siguientes pasos

Envio completo

Gracias por fu interds por publicar con Revista de Drulgacidn Crentifica de Nutricidn Ambiental y Sequridad Alimentaria

(REDICIMAYSA)
£Y ahora qué?

La revista ha side notificads acerca de su envio y se le anviard un correo electrénica de confirmacian para sus regestros,

Cuands &l aditar haya revitado el envio, Se CoMLACTars con usted

Par ahora, usted pusde:

o Pantalla de inicio: Finalmente, se encontrara en el escritorio, donde podra
consultar el estado de su envio y hacer seguimiento al articulo que ha subido a la
plataforma.

Envios
Archivos

0 Ayeds

Mis envios asignados Q T Fiitros  Nuewo envio

58 General
Argulos de prueta
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3.2.- Revisiones Aceptadas
o Recibira un correo electrénico diciendo que sus revisiones han sido aceptadas.
ademas, las notificaciones apareceran en su panel de control.
m Las notificaciones se muestran en orden de fecha, lo que significa que la mas
reciente estara en la parte inferior.

& /| Jacobs [ What are innovations in peer review and editorial assessment for? Library

Warkflow Publication

Submission apyediting Production

Raund 1

Rownd 1 Status
Submission accepted.

Metifications
Q5] Editar Declsio

[0y5] Editar Decisior

o Haga clic para abrir el mensaje (que es el mismo que el correo electrénico que
también habra recibido).

Notifications % I

[JPK] Editor Decision

2016-08-31 09:26 AM
UselaXenla

esquina superior
Apostolos Mishkin, Frederic Serletis: dereCha para cerrar

We have reached a decision regarding your submission to Journal of Public Knowledge, "approach for Ia ve nta na.
externalization of expert tacit knowledge”.

Our decision is to: Accept Submission
Daniel Barnes

University of Melbourne
dbarnes@mailinator.com

ournal of Public Knowledge
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o Bajo su panel de control, también vera la respuesta del editor.

Revisions Q, Search Upload File

* @ 1641 Author, submission-manuscript.decx Article T

Review Discussions Add discussion

st Reply Closed

» Rewvision uploaded mishkin dbarnes
Aug/30 Augi3

o Al hacer clic en el titulo de la discusion ésta se abrira.

Revision uploaded X

Participants Edit
Stephanie Berardo (sberardo)

Apostolos Mishkin (mishkin)

Messages
Mate
I've uploaded the file. mishkin
Aug 30
The revisions look great. We're ready to move [0 the next stage. dbarnes
Aug 31
Add Message

= T 410 7 1 - 1111 1 S 1 1= 1§ 1| =Sl |

Si su envio no contiene revisiones, se procedera a la publicacion de
su articulo. En caso contrario, debera realizar las revisiones.
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3.3 Responder revisiones

o Sila decision del editor es volver a enviar a revision, tendra que iniciar sesion
y seleccionar el articulo en su pagina de envios. Podra visualizar el estado de
la ronda y los comentarios de los revisores.

= IMPORTANTE:

e Realice las correcciones correspondientes de su articulo resaltando
con amarillo dichos cambios.

En esta fase tendra que hacer dos cosas para reenviar su documento una vez haya
atendido las correcciones.

o Suba el nuevo archivo en la seccién de revisiones. Para ello, haga clic en ‘Subir
archivo'. Se abrira una nueva ventana que le permitira cargar su(s) archivo(s).
m Seleccione la opcion apropiada en el menu desplegable para indicar que
esta enviando una revisién de un archivo existente.

Motificaciones

Archives adjuntos del revisor/a Q Buscar

Revisiones @ Buscpr  Subir archivo

Discusiones de revisidn Afadir discusicn

o Finalmente, de clic en “Completar”.
m El editor recibira una notificaciéon sobre su archivo nuevo, adicionalmente
en la seccion “discusiones” puede dejar un comentario notificando que
subié un nuevo archivo.

m Seleccione a los participantes de la discusion y deje su comentario,
Finalmente de clic en “Aceptar”

Anadir discusidn

Participantes
B e

Materia *

Mensaje *

e 8 rfy o Bos

El proceso de revisiobn por pares se repetird, y posiblemente recibird nuevas

revisiones para realizar correcciones. Una vez finalizado el proceso de revisién, el

editor le notificara por correo electrénico la decision y pasara a las siguientes etapas.

o Una vez atendidas las instrucciones de los revisores se le notificara la decision
final.
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4.Consideraciones Finales

Esta guia proporciona los pasos fundamentales para la utilizacion de la plataforma de la
REDICINAYSA. Le recomendamos revisar cuidadosamente cada seccion y seguir las
instrucciones detalladamente para garantizar una experiencia optima.

El equipo de REDICINAYSA agradece su contribucion a la comunidad cientifica y le
desea mucho éxito en sus publicaciones
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